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WOLONTARIAT DO POZNANIA

REGULAMIN KONKURSU REGRANTINGU ,,WOLONTARIAT DO POZNANIA”

I. CEL1ZAtOZENIA KONKURSU

1.

Konkurs Regrantingu ,WOLONTARIAT DO POZNANIA” jest realizowany przez
Stowarzyszenie Centrum Rozwoju Edukacji Obywatelskiej CREO (zwane dalej ,,CREQ”)
i jest finansowany ze $rodkéw budzetu Miasta Poznania w ramach zadania
»lnicjowanie, wspieranie i promocja wolontariatu w Poznaniu poprzez realizacje
inicjatyw wolontariackich w formie regrantingu”.

Celem konkursu jest wylonienie i dofinansowanie najlepszych Projektéw
wspierajacych inicjatywy wolontariackie realizowane na rzecz Miasta Poznania oraz
jego mieszkancow i mieszkanek.

Dofinansowanie w formie Mikrodotacji moze by¢ przeznaczone jedynie na dziatania
statutowe Whnioskodawcy, mieszczgce sie w zakresie dziatalnos$ci pozytku publicznego
zgodnie z UoDPPiW.

Konkurs Regrantingu zaktada udzielenie co najmniej 34 Mikrodotacji na realizacje
Projektow.

Ztozone Projekty obligatoryjnie muszg zaktadac¢ zrealizowanie w czasie trwania
Projektu minimum jednej akcji wolontariackiej z udziatem minimum 5
wolontariuszy/wolontariuszek, z ktérymi Realizatorzy Projektéw podpisza
porozumienia wolontariackie.

Maksymalna kwota do rozdysponowania w ramach Konkursu Regrantingu na
poszczegdlne Whnioski wynosi 50000,00 zt (stownie: piecdziesigt tysiecy ztotych) i
pochodzi z budzetu Miasta Poznania.

Il. PODSTAWOWE DEFINICJE ZAWARTE W REGULAMINIE:

1.

Operator — podmiot odpowiedzialny za przeprowadzenie Konkursu Regrantingu, tj.
m.in. za nabér ofert, przekazanie dofinansowania, wsparcie Realizatoréw w realizacji i
rozliczeniu dofinansowanych ofert. Operatorem jest Stowarzyszenie Centrum Rozwoju
Edukacji Obywatelskiej CREO z siedzibg w Poznaniu (60-461), ul. Wergiliusza 2c¢/3 -
wytoniony na podstawie ztozonej oferty w otwartym konkursie zorganizowanym przez
Miasto Poznan.

Regranting — to przekazanie dotacji otrzymanej przez organizacje pozarzagdowg lub
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 UoDPPiW (za wiedzg i zgodg organu, ktory tej
dotacji udzielit) innym organizacjom pozarzgdowym lub podmiotom wymienionym w
art. 3 ust. 3 UoDPPiW (w tym grupom nieformalnym), wytonionym w ramach
otwartego konkursu ofert.

Organizacja Pozarzgdowa — organizacja pozarzgdowa i inne podmioty w rozumieniu
art. 3 ust. 3 Ustawy 24 kwietnia 2003 r. o Dziatalnosci Pozytku Publicznego i o
Wolontariacie.

Projekt sfinansowano ze $rodkéw budzetowych Miasta Poznania.
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Realizator Mikrodotacji/Wnioskodawca — organizacja pozarzadowa lub podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 UoDPPiW lub grupa nieformalna dziatajgca przy organizacji
pozarzgdowej lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 UoDPPiW tzw. Patronie,
realizujgca Mikrodotacje w ramach Konkursu Regrantingu.

Grupa nieformalna — grupa co najmniej trzech petnoletnich oséb fizycznych realizujgca
Mikrodotacje tj. inicjatywe wolontariackg w obszarze sfery pozytku publicznego na
terenie Miasta Poznania, posiadajgca Patronat Organizacji Pozarzadowe;.

Lider grupy nieformalnej — osoba fizyczna, posiadajgca petng zdolnosé do czynnosci
prawnych, wyznaczona jako przedstawiciel grupy nieformalnej (oznaczona w ten
sposéb w ofercie) zobowigzana do utrzymywania kontaktu z Operatorem oraz
odpowiedzialna wobec Operatora za realizacje i rozliczenie Mikrodotacji przez grupe
nieformalna.

Patron — organizacja pozarzgdowa lub inny podmiot w rozumieniu w art. 3 ust. 3
UoDPPiW, ktérego rolg jest opieka i wsparcie grupy nieformalnej w realizacji
Mikrodotacji. Patron odpowiada m. in. za wtasciwe udokumentowanie wydatkéw z
Mikrodotacji i jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
srodkéw otrzymanych z Mikrodotacji, udostepnia konto bankowe do przekazania
Mikrodotacji. Patron jest Realizatorem Mikrodotacji/Wnioskodawca.

Konkurs Regrantingu — organizowany przez Operatora konkurs, ktérego celem jest
wytonienie Wnioskow i przyznanie mikrodotacji na realizacje projektow.
Mikrodotacja — dotacja w rozumieniu ustawy o finansach publicznych przeznaczona na
realizacje Projektéw wybranych w Konkursie Regrantingu, przekazana Realizatorowi
Mikrodotacji przez Operatora, w oparciu o niniejszy Regulamin.

Whniosek na dofinansowanie Mikrodotacjg — uproszczony formularz dla Realizatoréw
Mikrodotacji wypetniany przez Wnioskodawce, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 1 do
Regulaminu Konkursu Regrantingu.

Projekt — plan dziatan, ktéry zostat opisany w ztozonym w Konkursie Regrantingu
Whiosku, o okreslonych ramach czasowych i z okreslonym budzetem.

Umowa dofinansowania — umowa stanowigca podstawe przyznania Mikrodotacji,
zawierana pomiedzy Operatorem a Realizatorem Mikrodotacji, ktérego Wniosek zostat
zakwalifikowany, a nastepnie zatwierdzony przez Operatora do otrzymania
Mikrodotacji w ramach konkursu.

Eksperci — zespot osdb, posiadajgcych wiedze i kwalifikacje umozliwiajgce wtasciwag
ocene projektéw, powotani na potrzeby niniejszego Konkursu Regrantingu. Zadaniem
Ekspertéw jest dokonanie oceny merytorycznej i formalnej Wnioskdw w oparciu o
zasady i kryteria okreslone w Regulaminie.

Karta Oceny Formalnej — karta, ktorej wzér stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
Konkursu Mikrodotacji, w oparciu o ktérg Eksperci dokonujg oceny formalnej oferty.
Karta Oceny Merytorycznej — karta, ktdrej wzor stanowi Zatgcznik nr 3 do Regulaminu
Konkursu Regrantingu, w oparciu o ktérg Eksperci dokonujg oceny merytorycznej
oferty.

Projekt sfinansowano ze $rodkéw budzetowych Miasta Poznania.



* ~ ¥
Poznan ; ; WOLONTARIAT POZNANSKI

WOLONTARIAT DO POZNANIA

16. Lista Wnioskow — wykaz Wnioskdw sporzgdzany przez Operatora na podstawie oceny
Ekspertow, uszeregowanych wedtug liczby zdobytych punktéw w ramach oceny
merytorycznej wraz z rekomendacjami Ekspertéw dotyczagcymi  Wnioskow
zakwalifikowanych do otrzymania Mikrodotacji.

17. Regulamin — niniejszy regulamin.

18. UoDPPiW — ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i
wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 1057 z pdzn. zm.)

11l.PODMIOTY UPRAWNIONE DO UDZIALtU W KONKURSIE

1. Whnioskodawcy i Realizatorem Mikrodotacji w ramach Konkursu Regrantingu, moze
by¢:

a. grupa nieformalna tj. grupa co najmniej trzech petnoletnich oséb fizycznych
wspolnie realizujgcych Projekt pod obligatoryjnym patronatem Organizacji
Pozarzadowej. W sktad grupy nieformalnej nie mogg wchodzi¢ cztonkowie zarzadu
organizacji pozarzagdowej, ktdra jest Patronem grupy nieformalnej ubiegajacej sie
o dofinansowanie realizacji Projektu, cztonek jednej Grupy nieformalnej nie moze
by¢ cztonkiem innej grupy nieformalnej,

b. organizacje pozarzgdowe - organizacja pozarzagdowa i inne podmioty o ktdrych
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie,

ktore ramach Projektu bedg realizowac dziatania na rzecz Miasta Poznania oraz jego

mieszkancow i mieszkanek.

2. Whnioskodawca i jego cztonkowie, w tym Patron, nie moze byé powigzany z
Operatorem ani Ekspertem stosunkiem matzenistwa, pokrewienistwa i powinowactwa
do drugiego stopnia, stosunkiem pracy lub stosunkiem cywilnoprawnym,
cztonkostwem w organach zarzadzajacych i nadzorczych.

IV.HARMONOGRAM KONKURSU

A. | nabdr wnioskéw

Nabor Wnioskéw trwa od 25.04.2022 r. do 25.05.2022 r.

Ocena Formalna Wnioskéw w okresie od 25.05.2022 do 31.05.2022 r.

Ocena Merytoryczna Wnioskéw w okresie 01.06.2022 do 20.06.2022 r.

Ogtoszenie wynikédw konkursu nastgpi do 20.06.2022 r.

B. Il nabér wnioskéw

Realizacja Il naboru potrwa w okresie od 15.08.2022 r. do 21.09.2022 r.

Ocena Formalna Whnioskéw z |l naboru w okresie od 21.09.2022 do 23.09.2022 .

Ocena Merytoryczna Wnioskéw z [l naboru w okresie od 23.09.2022 do 03.10.2022 r.

Ogtoszenie wynikdw konkursu z Il naboru nastgpi do 03.10.2022 r.

C. 1l nabér wnioskéw — nabor ciggty

1. Realizacja naboru ciggtego potrwa od 07.10.2022 r. do czasu wyczerpania srodkow
okreslonych w punkcie 1.6, nie pdzniej jednak niz do 30.11.2022 r.

PwnNPRE
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Ocena Formalna Wnioskéw z Il naboru nastgpi najpdiniej w ciggu 3 dni
kalendarzowych od dnia wptywu Wniosku.

Ocena Merytoryczna Whnioskéw z Il naboru nastgpi najpdzniej w ciggtu 7 dni
kalendarzowych od dnia oceny formalnej.

Ogtoszenie wynikdw konkursu z 1l naboru nastgpi niezwtocznie po dokonaniu oceny
merytorycznej.

D. Postanowienia wspdlne

Podpisywanie umoéw z Realizatorami Mikrodotacji od 20.06.2022 r. do 10.12.2022 r.
Realizacja Projektéw oraz wydatkowanie Mikrodotacji mozliwe jest nie wczesniej niz
od 20.06.2022 r., najpdzniej do 16.12.2022 .

Termin sktadania sprawozdan z realizacji Projektéw do 23.12.2022 .

V. SPOSOB SKEADANIA WNIOSKOW

1.

Whioskodawca uzupetnia w jezyku polskim Wniosek wg wzoru, ktéry stanowi zatgcznik
nr 1 do Regulaminu.
Whioski ztozone na innym wzorze nie bedg rozpatrywane.

Uzupetniony Wniosek musi zosta¢ podpisany:

a. w przypadku Grupy Nieformalnej — przez trzech cztonkdéw Grupy Nieformalnej, w
tym Lidera, oraz przez Patrona, tj. przez osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli w sprawach majatkowych w jego imieniu zgodne z KRS lub innym
dokumentem rejestrowym, lub w przypadku braku takich zapiséw w dokumentach
rejestrowych na podstawie stosownego petnomocnictwa,

b. w przypadku Organizacji Pozarzgdowych - przez osoby upowaznione do skfadania
oswiadczen woli w sprawach majatkowych w jego imieniu zgodne z KRS lub innym
dokumentem rejestrowym, lub w przypadku braku takich zapiséw w dokumentach
rejestrowych na podstawie stosownego petnomocnictwa.

Ztozenie Wniosku w Konkursie Regrantingu nastepuje poprzez:

a. wystanie zeskanowanego podpisanego Wniosku na adres mailowy Operatora
regranting@wolontariat.poznan.pl,

b. wystanie podpisanego Whniosku pocztg na adres biura CREO: Stowarzyszenie
CREO, ul. Kochanowskiego 8a/2, 60-845 Poznan,

c. dostarczenie podpisanego Wniosku osobiscie do Biura CREO przy ul.
Kochanowskiego 8a/2 w Poznaniu w godzinach 9.00-16.00.

Whioskodawca moze ztozy¢ maksymalnie jeden Wniosek w Konkursie Regrantingu.

Kazda z organizacji pozarzgdowych lub podmiotu wymienionego w art. 3 ust. 3 UDPPW

bedzie mogto zosta¢ Patronem:

- jednokrotnie ( przypadku gdy samodzielnie réwniez sktada oferte w konkursie)

- dwukrotnie (w przypadku gdy nie bedzie sktada¢ wtasnej oferty w konkursie)

O zakwalifikowaniu Wniosku do Konkursu Regrantingu decyduje data i godzina wptywu
do Operatora:

a. w przypadku wystania zeskanowanego Wniosku mailem, Wniosek musi zostac
wystany najpdzniej 25.05.2022 r. do godziny 16.00,

Projekt sfinansowano ze $rodkéw budzetowych Miasta Poznania.
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b. w przypadku wystania Wniosku poczta decyduje data wptywu do biura CREO (a nie
data stempla pocztowego) najpdzniej do 25.05.2022 r. do godziny 16.00,

c. w przypadku ztozenia Wniosku osobiscie — mozna tego dokona¢ najpdzniej w dniu
25.05.2022 r. do godziny 16.00.

W przypadku ogtoszenia Il naboru, majg zastosowanie zasady i terminy opisane w

punktach powyzej, przy czym nastepuje zmiana koncowej daty ztozenia Wnioskéw na

16.09.2022r.

W przypadku ogtoszenia lll naboru, majg zastosowanie zasady i terminy opisane w

punktach 1-7 powyzej, przy czym nastepuje zmiana koricowej daty ztozenia Wnioskéw

na 30.11.2022r.

10. W przypadku wystania zeskanowanego podpisanego Wniosku mailem, oryginat

Whiosku wymagany jest dopiero na etapie podpisywania umowy po zakwalifikowaniu
Whiosku do dofinansowania.

VI.ZAtOZENIA FINANSOWE MIKRODOTACII

1.

VII.

Jednostkowa kwota Mikrodotacji nie moze przekraczaé kwoty 1.500 ztotych (stownie:
jeden tysigc pieéset ztotych).

Wktad wtasny nie jest wymagany i nie jest wyceniany we Whniosku.

Koszty administracyjne zwigzane z obstugg Projektu nie mogg przekroczyé 10%
wartosci Mikrodotacji, zatem zmniejszenie kosztow merytorycznych Projektu
powoduje zmniejszenie kwoty kosztdw administracyjnych.

Zabronione jest podwdjne finansowanie wydatkéw w ramach realizowanego Projektu,
tj. czesciowe lub catkowite zrefundowanie danego wydatku dwa razy ze srodkdw
publicznych.

Realizatorzy Mikrodotacji nie mogg pobieraé¢ swiadczen pienieznych od odbiorcéw
realizowanych przez nich projektdw.

Realizatorzy Mikrodotacji nie mogg zleca¢ wykonania catosci Projektu innym
podmiotom.

Realizatorzy Mikrodotacji nie mogg przekaza¢ czesci lub catosci dotacji innym
podmiotom (np. jako regranting, darowizna, itp.).

KOSZTY KWALIFIKOWANE

Z Mikrodotacji mogg zostaé pokryte wydatki wytgcznie na wsparcie inicjatyw

wolontariackich.

Z Mikrodotacji mogg zostac pokryte wydatki ktore sa:

a. niezbedne dla realizacji projektu, tj. sg spdjne z zaplanowanymi dziataniami,

b. racjonalne i efektywne, skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe,

c. faktycznie poniesione w okresie realizacji Projektu tj.: w terminie realizacji
Projektu wskazanym we Whniosku przez Realizatora i zgodnym z Regulaminem.

d. udokumentowane np. potwierdzone fakturg, rachunkiem, przewidziane w
budzecie Mikrograntu i zgodnie z Polityka Rachunkowosci organizacji/Patrona,

Projekt sfinansowano ze $rodkéw budzetowych Miasta Poznania.
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e. poniesione na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

f.

zgodnie z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

3. Srodki finansowe w ramach Mikrodotacji moga by¢ przeznaczone na nastepujace
kategorie kosztow kwalifikowalnych:

VIIL.

a.

koszty merytoryczne tj. koszty zwigzane bezposrednio z realizacjg Projektu m.in.:

— koszty osobowe - np. wynagrodzenia wychowawcéw, specjalistow, trenerdw,
animatorow i inne w zakresie zaangazowania tej osoby w realizacje Projektu,

— koszty materiatéow i ustug wykorzystanych przez bezposrednich odbiorcéw, na
rzecz ktérych przeprowadzana jest inicjatywa wolontariacka - np. zakup
materiatéw, gadzetéw, wynajem sali, zakup zywnosci, catering, koszty podrozy,
iinne

— koszty materiatédw i ustug zwigzanych z obstugg wolontariuszy zaangazowanych
w realizacje inicjatywy wolontariackiej — np. zakup koszulek i innych gadzetow,
dyploméw, dodatkowego ubezpieczenia OC, catering, koszty podrdzy i inne,

— koszty dziatan informacyjno-promocyjnych np. plakaty, ulotki, ogtoszenia.

koszty obstugi Mikrodotacji (max 10% dotacji) — w przypadku Grupy Nieformalnej

sg to réwniez koszty Patrona, m.in.:

— koszty zwigzane z obstugg ksiegowg Projektu,

— koszty zwigzane z opfatami np. bankowymi i pocztowymi, materiaty biurowe i
inne.

Kosztem kwalifikowalnym jest réwniez podatek od towardw i ustug VAT, jezeli nie
moze zostac przez Wnioskodawce odliczony w oparciu o ustawe o podatku od towardéw
i ustug. W takim przypadku wszystkie koszty ujete w budzecie sg kosztami brutto.

KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE

Srodki finansowe przekazane w ramach Mikrodotacji, nie moga by¢ przeznaczone
przez Realizatora na wydatki niezwigzane jednoznacznie z Projektem.

Srodki finansowe w ramach Mikrodotacji nie moga by¢ przeznaczone przez Realizatora
w szczegolnosci na :

a.
b.

S @ oo o

wynagrodzenie koordynatora Projektu,

podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zostac odliczony w oparciu o ustawe
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 z
pdézn. zm.),

amortyzacje,

leasing,

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan,

odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan,

koszty kar i grzywien,

koszty proceséw sgdowych,

nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb
zajmujacych sie realizacjg projektu,

Projekt sfinansowano ze $rodkéw budzetowych Miasta Poznania.
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j-  zakup napojow alkoholowych (jest to niezgodne z art. 4 ust. 1 pkt 32 UDPPW oraz
art.1 ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi),

k. podatkiiopfaty z wytagczeniem podatku dochodowego od osdb fizycznych, sktadek
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych, a takze optat za zaswiadczenie o
niekaralnosci

|. opfaty za zajecie pasa drogowego,

m. koszty wyjazdéw stuzbowych osdéb zaangazowanych w realizacje projektu na
podstawie umowy cywilnoprawnej, chyba ze umowa ta okresla zasady i sposdb
podrdzy stuzbowych,

n. koszty zwigzane z prowadzeniem przez Wnioskodawce dziatalnosci gospodarczej,

0. koszty administracyjne Projektu powyzej limitu wskazanego w Regulaminie.

Jezeli Realizator Mikrograntu nie ma, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o

podatku od towardw i ustug (Dz. U. 2011 r., Nr 177, poz. 1054 z pdzn. zm.) mozliwosci

uzyskania zwrotu podatku od towardéw i ustug, wszelkie kwoty ujete w budzecie
projektu sg kwotami brutto.

IX.ZASADY WYBORU OFERT DO DOFINANSOWANIA

1.

Ztozone w Konkursie Regrantingu Wnioski beda podlegaty najpierw ocenie formalnej,
a nastepnie ocenie merytorycznej na zasadach okreslonych w Regulaminie.

Ocena formalna jest prowadzona na podstawie Karty Oceny Formalnej, stanowigcej
zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Ocena merytoryczna jest prowadzona na podstawie Karty Oceny Merytorycznej,
stanowigcej zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Whniosek jest dopuszczony do oceny merytorycznej pod warunkiem uzyskania
pozytywnej oceny formalnej.

W przypadku, gdy podczas oceny merytorycznej zostanie dostrzezone, ze Wniosek nie
spetnia kryteriow formalnych, co nie zostato zauwazone podczas oceny formalnej,
Whiosek trafi ponownie do oceny formalne;j.

Whioski ztozone przed terminem rozpoczecia naboru wskazanym w Konkursie lub po
terminie zakonczenia naboru, nie bedg rozpatrywane.

X. OCENA FORMALNA WNIOSKOW

1.
2.

Oceny formalnej dokonuje Operator.

W ramach oceny formalnej uwzgledniane sg nastepujgce kryteria:

a. Czy Whniosek zostat ztozony przez uprawnionego Wnioskodawce?

b. Czy Wniosek zostat podpisany przez uprawnione do tego osoby zgodnie z
dokumentami rejestrowymi Wnioskodawcow/Patronéw?

c. Czy Whniosek zostat ztozony na formularzu zgodnym z Regulaminem?

d. Czy Wniosek zostat ztozony w terminie okreslonym w Regulaminie?

Projekt sfinansowano ze $rodkéw budzetowych Miasta Poznania.
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e. Czy projekt opisany we Wniosku zaktada realizacje dziatarn w terminie okreslonym
w Regulaminie?

f. Czy zaplanowane we Whniosku dziatania bedg realizowane na rzecz Miasta
Poznania oraz jego mieszkancéw i mieszkanek?

g. Czy wnioskowana kwota grantu miesci sie w limicie 1500 zt?

h. Czy w budzecie Projektu koszty zwigzane z obstugg administracyjng mieszczg sie w
limicie 10% wnioskowanej kwoty dotacji?

i. Czy Whnioskodawca przewiduje udziat w Projekcie min. 5
wolontariuszy/wolontariuszek?

j.  Czy w przypadku gdy Wnioskodawcg jest grupa nieformalna skfada sie ona z min.
3 0séb?

k. Czy w przypadku gdy Whnioskodawcg jest grupa nieformalna jest ona objeta
patronatem przez uprawniony do tego podmiot?

3. Whniosek zostanie zweryfikowany formalnie na podstawie Karty Oceny Formalnej,
stanowigcej zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

4. Maksymalnie w terminie 6 dni od zakonczenia naboru Wnioskéw, Operator zamiesci
na stronie www.wolontariat.poznan.pl wyniki oceny formalnej.

5. Operator dopuszcza mozliwos¢ jednokrotnej poprawy /uzupetnienia Wniosku lub
ztozenia wyjasnien w terminie 3 dni od dnia wystania w tym zakresie informacji droga
mailowg na wskazany we Wniosku adres. Brak poprawy, uzupetnienia lub wyjasnien
do Whniosku we wskazanym terminie oznacza, ze Whniosek nie spetnia kryteriow
formalnych i nie podlega dalszej ocenie. Wnioskodawca zostanie o tym fakcie
poinformowany rowniez drogg mailowa.

6. Whniosek, ktdéry pozytywnie przejdzie ocene formalng jest kierowany do oceny
merytoryczne;j.

X1.OCENA MERYTORYCZNA WNIOSKOW

1. Oceny merytorycznej wnioskéw dokonujg Eksperci powotani przez Operatora, ktorzy
bedg ocenia¢ Wnioski zgodnie z Regulaminem Oceny Whnioskéw stanowigcym
zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

2. WSsrod Ekspertéw mogg byé osoby bedace wspdtpracownikami Operatora lub inne
osoby majgce kwalifikacje i doSwiadczenie pozwalajgce na wtasciwg ocene Wnioskdéw.

3. W gronie Ekspertéw bedzie takze przynajmniej dwdch przedstawicieli Miasta
Poznania.

4. Wszyscy Eksperci nie mogg by¢ zwigzani z Wnioskodawcami stosunkiem osobistym lub
stuzbowym takiego rodzaju, ktéry mogtby wywotac¢ watpliwosci co do bezstronnosci
przeprowadzanych czynnosci. Eksperci sg zobowigzani do podpisania deklaracji
bezstronnosci, niezaleznosci i poufnosci. Eksperci uczestniczgcy w konsultacjach na
etapie przygotowania Whnioskdw nie dokonujg oceny Whniosku tego samego
Whioskodawcy.
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5. Kazdy Wniosek zostanie oceniony przez 4 Ekspertéw, w tym przez dwdch
przedstawicieli Miasta Poznania zgodnie z Kartg Ocen merytorycznej (zatacznik nr 3 do
regulaminu) niezwtocznie po dokonaniu oceny formalnej.

6. Whniosek moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

7. Kryteria merytoryczne brane pod uwage przy ocenie Wnioskdw wraz z maksymalng
punktacja:

JAKOSC PROJEKTU

Ocena planu dziatania - pomyst, spdjnosé koncepcji, doktadny i 10
przemyslany opis zaplanowanej inicjatywy wolontariackiej
Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu, w tym wzmocnienia 10
wolontariatu u Wnioskodawcy
Przedstawienie planu dtugofalowego rozwoju wolontariatu u 10
Whioskodawcy
Opis sposobu wspétpracy z wolontariuszami/ wolontariuszkami,
w tym rozwijania ich kompetencji i doswiadczenia 10
Zasadnos¢, realnosc wyceny i prawidtowosc kalkulacji budzetu 10
Uwzglednienie w projekcie i opis dziatan promocyjnych i
informacyjnych 5
Liczba wolontariuszy zaplanowana w projekcie: 5 wolontariuszy —
1 pkt, 6-10 wolontariuszy — 3 pkt, powyzej 10 wolontariuszy — 5 5
pkt)
WYKONALNOSC PROJEKTU
Doswiadczenie Wnioskodawcy w dziataniach spotecznych 10
Realnos¢ zatozonych rezultatéw 10
Zasoby Wnioskodawcy (osobowe, rzeczowe, lokalowe) 10
KRYTERIUM ROZWOJOWE
Mtoda organizacja pozarzagdowa (do 24 miesiecy dziatalnosci) /
grupa nieformalna 10

8. Nie ma mozliwosci odwotania sie od ocen merytorycznych przyznanych przez
Ekspertéw.

9. Po zakoriczeniu oceny merytorycznej Operator poinformuje o wynikach poprzez
zamieszczenie Listy Wnioskéw rekomendowanych do dofinansowania na stronie
internetowej Operatora www.wolontariat.poznan.pl.

10. Do dofinansowania wybranych zostanie min. 34 Whnioski, ktére otrzymajg najwiecej
punktow.

11. Operator ma prawo zmieni¢ kwote dofinansowania na podstawie oceny ekspertéw.
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W przypadku przyznania dotacji w wysokos$ci nizszej niz wnioskowana istnieje
mozliwos¢ negocjacji harmonogramu i/lub kalkulacji przewidywanych kosztow
realizacji zadania i/lub opisu poszczegdlnych dziatan przed zawarciem umowy.
Whioskodawca, ktéoremu przyznano dotacje w wysokosci nizszej niz wnioskowana w
ofercie zobowigzany jest do ztozenia przed zawarciem umowy zaktualizowanego
Whniosku.

Operator na pisemny wniosek Wnioskodawcy, przedktada do wgladu indywidualne
karty oceny merytorycznej.

WYPLATA MIKRODOTACII

Srodki finansowe w postaci Mikrodotacji, wyptacane sg jednorazowo na podstawie
umowy dofinansowania i na warunkach w niej okres$lonych.

Przekazanie $rodkéw finansowych, o ktorych mowa w pkt. 1, nastepuje w terminie nie
dtuzszym niz 10 dni roboczych, liczac od dnia zawarcia umowy pomiedzy Operatorem
a Realizatorem Mikrodotacji, pod warunkiem przekazania srodkéw na Mikrodotacje
przez Miasto Poznan.

Umowa dofinansowania jest podpisywana w przypadku pozytywnej oceny Whniosku
oraz informacji od Operatora o przyznaniu Mikrodotacji, oraz po dostarczeniu
oryginatu Whniosku w przypadku ztozenia w czasie naboru skanu Whniosku oraz po
ewentualnej aktualizacji Wniosku.

Odmowa podpisania umowy dofinansowania albo nie podpisanie umowy
dofinansowania przez potencjalnego Realizatora Mikrodotacji pomimo uptywu 10 dni
kalendarzowych od ogtoszenia wynikdw i kontaktu ze strony Operatora, traktowane
bedzie jako rezygnacja z uzyskania Mikrodotaciji.

W przypadku niewykorzystania srodkéw w zwigzku z zaistnieniem ktérejkolwiek
sytuacji opisanej w punkcie powyzej, Operator dofinansuje kolejng oferte z Listy
Whioskow. W przypadku réwnej liczby punktéw wyboru dokonuje Operator.

POSTANOWIENIA KONCOWE | NAJWAZNIEJSZE POSTANOWIENIA UMOWY

MIKRODOTACII

1.

Realizator, oraz w przypadku gdy Wnioskodawcg jest Grupa Nieformalna réwniez

Patron, bedzie zobowigzany do:

a. informowania, ze zadanie publiczne jest finansowane ze $rodkéw budzetowych
Miasta Poznania. Informacja na ten temat powinna sie znalez¢ we wszystkich
materiatach, publikacjach, informacjach dla medidw, ogtoszeniach oraz
wystgpieniach publicznych dotyczgcych realizowanego Projektu, ze szczegdlnym
uwzglednieniem informacji podczas publicznej inauguracji projektu;

b. umieszczania logo Miasta Poznania, stosowania logotypu kampanii PoMocni
Poznan i informacji: ,Sfinansowano ze srodkéw budzetowych Miasta Poznania” na
wszystkich materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania publicznego
oraz zakupionych rzeczach, o ile ich wielko$¢ i przeznaczenie tego nie
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uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczern, w sposdb

zapewniajacy jego dobrg widocznos¢;

c. tego, by w przypadku utworzenia oficjalnej strony wydarzenia lub projektu na
portalach spotecznosciowych (w szczegdlnosci Facebooku, Instagramie,
Pinterescie) umiesci¢ w jego opisie zapis: Sfinansowano ze srodkéw budzetowych
Miasta Poznania #poznanwspiera #pomocnipoznan #pozarzagdowypoznan;

d. tego, by w przypadku zamieszczania informacji (wpisow, zdje¢, materiatéw video)
w mediach spotecznosciowych dotyczacych wazniejszych wydarzen zwigzanych z
projektem, dotgczy¢ do nich hasztagi: #poznanwspiera #pomocnipoznan
#pozarzadowypoznan.

e. przekazywania na biezgco Operatorowi informacji o planowanych wydarzeniach
oraz przekazywania informacji i materiatdw niezbednych do przygotowania
informacji/artykutu/raportu z przebiegu Projektu;

f. uczestniczenia w badaniach ankietowych przeprowadzanych przez Operatora
przed i po realizacji Projektu,

g. rozliczenia otrzymanej Mikrodotacji i sporzadzenia sprawozdania zgodnie z
zatacznikiem nr 4 do Regulaminu w terminie do 23.12.2022 r.,

h. realizacji Projektu z uwzglednieniem minimalnych wymagan stuzgcych
zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, okreslonych w art.
6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegdlnymi potrzebami (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1062 z pézn. zm.),

i. zastosowania sie do wytycznych majacych na celu ochrone srodowiska
naturalnego przed negatywnymi skutkami uzycia przedmiotéw jednorazowego
uzytku wykonanych z tworzyw sztucznych poprzez:

— wyeliminowanie z uzycia przy wykonywaniu umowy jednorazowych talerzy,
sztuécdw, kubeczkdédw, mieszadetek, patyczkow, stomek i pojemnikéw na
zywnos¢ wykonanych z poliolefinowych tworzyw sztucznych i zastgpienia ich
wielorazowymi odpowiednikami lub jednorazowymi produktami ulegajgcymi
kompostowaniu lub biodegradacji, w tym wykonanymi z biologicznych
tworzyw sztucznych spetniajgcych norme EN 13432 lub EN 14995;

— podawanie poczestunku bez uzywania jednorazowych talerzy, sztuccow,
kubeczkéw, mieszadetek, patyczkéw, stomek i pojemnikdw wrzesnia na
zywnos$¢ wykonanych z poliolefinowych tworzyw sztucznych;

— podawanie wody lub innych napojow w opakowaniach wielokrotnego uzytku
lub w butelkach zwrotnych;

— podawanie do spozycia wody z kranu, jesli spetnione s wynikajgce z
przepisdw prawa wymagania dotyczgce jakosci wody przeznaczonej do
spozycia przez ludzi;

— wykorzystywanie przy wykonywaniu umowy materiatéw, ktére pochodzg lub
podlegajg recyklingowi;

— rezygnhacje z uzywania jednorazowych opakowan, toreb, siatek i reklamdéwek
wykonanych z poliolefinowych tworzyw sztucznych;

— nieuzywanie balondw wraz z plastikowymi patyczkami;
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— niewypuszczanie chifskich lampionéw;
— nieuzywanie sztucznych ogni i petard;

j.  prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej i ewidencji
ksiegowej Projektu , zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci, w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych
operacji ksiegowych;

k. stosowania aktualnych wytycznych i zasad bezpieczernstwa rekomendowanych
przez Ministerstwo Zdrowia i Gtdwnego Inspektora Sanitarnego w uwagi na
trwajacy stan epidemii koronawirusa SARS-CoV-2, w szczegdlnosci odnosnie
gromadzenia sie 0séb i zapewnienia niezbednych srodkdw ochrony osobistej;

|. stosowania RODO oraz ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych przy przetwarzaniu danych osobowych, gromadzonych zaréwno w
wersji papierowej, jak i elektronicznej, w ramach Projektu, ktéry bedzie
realizowany na podstawie ztozonego Whniosku.

Operator zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli poprawnosci realizacji

projektu m.in. poprzez obecnos$¢ podczas inicjatyw wolontariackich, oraz badania

ewaluacyjnego dotyczgcego realizacji Mikrodotacji wéréd organizacji uczestniczacych

w Konkursie Regrantingu.

Operator zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie, wynikajgcych

w szczegdlnosci ze zmian przepiséw prawa. Wprowadzone zmiany nie bedg dotyczyty

ztozonych ofert w ramach Konkursu Regrantingu przed wprowadzeniem zmian.

O wszelkich zmianach dotyczgcych zasad i warunkéw udzielania Mikrodotaciji,

Operator poinformuje za posrednictwem strony internetowej

www.wolontariat.poznan.pl.

W przypadku powstania sporu na tle stosowania postanowien Regulaminu lub

realizacji umowy dofinansowania, Operator i Realizatorzy bedg starali sie rozwigzac go

polubownie, a w przypadku braku porozumienia wtasciwym do jego rozstrzygniecia
bedzie sad wedtug wtasciwosci ogdlne;j.

Szczegbtowe zasady rozliczenia Mikrodotacji oraz ztozenia sprawozdania koricowego

zostang okreslone w umowie o dofinansowanie oraz w zatgczniku nr 5 do niniejszego

Regulaminu.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

W celu realizacji Konkursu Regrantingu, tj. w procesie naboru i oceny Wnioskéw oraz
ogtoszenia wynikéw zbierane i przetwarzane sg dane osobowe. Dane sg przetwarzane
zgodnie z Art. 6 ust. 1 b) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
(dalej: RODQ).

Administratorem danych przetwarzanych w celu i zakresie niezbednym do
przeprowadzenia konkursu, w rozumieniu RODO Art. 4. pkt. 7) jest Stowarzyszenie
Centrum Rozwoju Edukacji Obywatelskiej CREO z siedzibg w Poznaniu (60-461), ul.

Projekt sfinansowano ze $rodkéw budzetowych Miasta Poznania.



* ~ ¥
Poznan ; ; WOLONTARIAT POZNANSKI

WOLONTARIAT DO POZNANIA

Wergiliusza 2c/3. Kontakt z osobg wtasciwg w sprawach danych osobowych jest
mozliwy pod adresem e-mail: iod@centrumcreo.pl.

3. Podanie danych osobowych we Whniosku (imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe
0sob odpowiedzialnych za realizacje projektu, a takze imiona i nazwiska, PESEL, adres
mailowy, adres zamieszkania i telefon oséb zaangazowanych w projekt,) ma charakter
dobrowolny, lecz niezbedny do ztozenia Wniosku i przekazania go do oceny. CREO
otrzymuje wskazane powyzej dane zawarte w Wnioskach bezposrednio od
Whioskodawcy.

4. Dane osobowe zawarte we wnioskach bedg przetwarzane przez okres 5 lat, liczac od
konica roku kalendarzowego, w ktérym ogtaszany jest konkurs, a takze pdzniej, przez
okres niezbedny do umozliwienia CREO dochodzenia naleznych mu roszczen.

5. CREO zastrzega sobie prawo do powierzenia przetwarzania uzyskanych danych
osobowych Ekspertom, ,a takze innym podmiotom, ktdérych udziat w procedurze
konkursowej bedzie niezbedny.

6. Whnioski konkursowe, razem z danymi osobowymi, mogg by¢ udostepniane Miastu
Poznan.

7. Osobom, ktérych dane osobowe zostaty podane przystuguje:

a. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

b. prawo sprostowania (poprawiania) swoich danych,

c. prawo usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych lub wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
prawo przenoszenia danych,
prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego (obecnie Generalnego Inspektora
Danych Osobowych, od dnia 25 maja 2018 roku Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych).

8. CREO nie przetwarza danych osobowych w sposdéb prowadzacy do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.

9. CREO nie bedzie przekazywato danych osobowych poza Europejski Obszar
Gospodarczy ani organizacjom miedzynarodowym.

10. CREO zobowigzuje Wnioskodawce do przedfozenia osobom, ktérych dane dotycza
klauzuli informacyjnej zawierajgcej informacje z punktéow 1-9 powyze;j.

Zatgczniki do Regulaminu:

Zatacznik nr 1 — wzér formularza Wniosku

Zatgcznik nr 2 — wzér Karty Oceny Formalnej

Zatacznik nr 3 —wzér Karty Oceny Merytorycznej

Zatacznik nr 4 —regulamin Oceny Wnioskow

Zatacznik nr 5 - wzér Sprawozdania

Zatgcznik nr 6 — wzér Umowy dofinansowania

Zatgcznik nr 7 — wzér Porozumienia o wspdétpracy — Powotania Grupy Nieformalnej
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