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ZAPYTANIE

Stowarzyszenie Centrum Rozwoju Edukacji Obywatelskie CREO w zwigzku z realizacjg projektu

pt. ,,Wolontariat tgczy pokolenia” (ang. ,Volunteering connects generations”) finansowanego przez Islandie,
Liechtenstein i Norwegie z Mechanizmu Finansowego EOG i Norweskiego Mechanizmu Finansowego

2014 — 2021 ze Srodkéw Funduszu Wspotpracy Dwustronnej w ramach konkursu ,Inicjatywy na rzecz
wspotpracy miedzypokoleniowej — BeFORme”, zwraca sie z zapytaniem ofertowym dotyczgcym ponizszego
zakresu przedmiotowego.

Niniejsza procedura stanowi zapytanie cenowe majgce na celu oszacowanie wartosci zamoéwienia, a w
przypadku braku koniecznosci zastosowania zasady konkurencyjnosci bedzie traktowana jako zapytanie o
udzielenie zamdéwienia. Zastosowana procedura jest zgodna z dokumentem Wytycznych w zakresie
udzielania zaméwien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego
Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021.

1. Zakres zamodwienia:

Zamodwienie dotyczy: realizacji dziatan Specjalisty ds. graficznych i aktywizacyjnych

Zamoéwienie obejmuje realizacje nastepujacych zadan:

1.1. Opracowanie grafiki do gry tACZYMY POKOLENIA.

1.2. Opracowanie elementéw grafiki do gry planszowej MAMY PLAN (1.2.) (w ramach przygotowania
wersji jezykowych angielskiej i norweskiej).

1.3. Opracowanie elementéw grafiki do gry planszowej do gry planszowej WIELKODUCHY (1.3.)
(w ramach przygotowania wersji jezykowych angielskiej i norweskiej).

1.4. Stworzenie identyfikacji wizualnej projektu (logo, szablon prezentacji, listownik itp.).

1.5. Petnienie funkcji specjalisty ds. rekrutacji — przeprowadzenie dziatan rekrutacyjnych w Polsce.

1.6. Petnienie funkcji trenera odpowiedzialnego za przeprowadzenie warsztatu dla koordynatoréw grup
miedzypokoleniowych w Polsce.

1.7. Petnienie funkcji specjalisty ds. merytorycznych — przygotowanie i organizacja 3 dni integracji
miedzypokoleniowej ze strony CREO

1.8. Petnienie funkcji animatora podczas dni integracji.

1.9. Petnienie funkcji animatora podczas inicjatyw miedzypokoleniowych.

1.10. Petnienie funkcji animatora podczas kampanii spotecznych w szkotach.

1.11. Udziat w wizycie/wizytach studyjnych w Norwegii.

2. Termin realizacji zlecenia: do 28.02.2025r.

3. Informacje dodatkowe:

Projekt partnerski realizowany w ramach konkursu , Inicjatywy na rzecz wspétpracy N
miedzypokoleniowej — BeFORme” ze srodkéw Funduszu Wspotpracy Dwustronnej. or
Wspdlnie dziatamy na rzecz Europy zielonej, konkurencyjnej i sprzyjajacej integracji spoteczne;j! MEDIAFORUM



3.1. Informacje dotyczace zakresu wskazanego w pkt 1:

Opracowanie grafiki do gry tACZYMY POKOLENIA (1.1.) — wymiar czasowy: 35 godz., realizacja
w miesigcach: czerwiec — wrzesien 2024 z mozliwoscig prowadzania zmian do luty 2025;
zakres: przygotowanie grafiki dla gry tACZYMY POKOLENIA (ang. CONNECING GENERATIONS);
w ramach projektu powstanie nowa gra — jej celem bedzie edukacja i integracja oséb w réznym
wieku; poczatkowa koncepcja zaktada stworzenie talii kart o réznorodnej tresci, zachecajgcej
do wymiany réznych informacji, co utatwia wzajemne poznanie sie i nawigzanie relacji; w
ramach projektu zostanie stworzona cata zawartos¢ gry (karty do gry itp.), a takze zasady i
grafika gry. [Kategoria wydatku we wniosku o dofinansowanie: I11.2k]

Opracowanie elementéw grafiki do gry planszowej MAMY PLAN (1.2.) (w ramach
przygotowania wersji jezykowych angielskiej i norweskiej) — wymiar czasowy: 20 godz.,
realizacja w miesigcach: czerwiec — wrzesien 2024 z mozliwoscig prowadzania zmian do luty
2025; zakres: wprowadzenie zmian pod wzgledem graficznym do istniejgcej gry planszowej
MAMY PLAN (w ramach przygotowania wersji jezykowych angielskiej i norweskiej); gtéwnym
celem gry jest rozwijanie umiejetnosci planowania wtasnych inicjatyw spotecznych i
obywatelskich, w tym pobudzanie kreatywnosci i otwartosci oraz budowanie gotowosci
zespotu realizowac dziatania i projekty zgodnie z ideg design thinking. [Kategoria wydatku we
whniosku o dofinansowanie: 111.2m]

Opracowanie elementéw grafiki do gry planszowej do gry planszowej WIELKODUCHY (1.3.)
(w ramach przygotowania wersji jezykowych angielskiej i norweskiej) — wymiar czasowy:

20 godz., realizacja w miesigcach: czerwiec — wrzesient 2024 z mozliwoscig prowadzania zmian
do luty 2025; zakres: wprowadzenie zmian pod wzgledem graficznym do istniejgcej gry
planszowej WIELKODUCHY; gra w ciekawy sposdb przekazuje wiedze na temat wolontariatu
oraz rozwija kompetencje spoteczne (empatia, wrazliwos¢, szacunek, cheé¢ pomocy) wsrod
uczniow. Fabuta gry rozgrywa sie w Krainie Wielkoducha; gracze wcielajg sie w pomocnikéw
gtdwnego bohatera a ich zadaniem jest zdobywanie magicznych artefaktéw oraz punktéw
dobroci. [Kategoria wydatku we wniosku o dofinansowanie: I1.2n]

Stworzenie identyfikacji wizualnej projektu (1.4.) — wymiar czasowy: 15 godz., realizacja

w miesigcach: czerwiec — wrzesien 2024 z mozliwoscig prowadzania zmian do luty 2025;
zakres: stworzenie grafik i kompletnej identyfikacji wizualnej dla projektu z uwzglednieniem
projektu logotypu, opracowaniem szablonu prezentacji i listownika oraz grafik informujacych o
projekcie; materiaty graficzne muszg zosta¢ oznaczone zgodnie z zasadami informacji i
promocji wtasciwymi dla Funduszy Norweskich/EOG oraz Funduszu Wspdtpracy Dwustronnej w
ramach konkursu ,,Inicjatywy na rzecz wspoétpracy miedzypokoleniowej — BeFORme”.
[Kategoria wydatku we wniosku o dofinansowanie: 111.8c]

Petnienie funkcji specjalisty ds. rekrutacji — przeprowadzenie dziatan rekrutacyjnych w Polsce
(1.5.) wymiar czasowy: 5 godz., realizacja w miesigcach: czerwiec 2024 — pazdziernik 2024;
zakres: przeprowadzenie dziatan rekrutacyjnych ukierunkowanych na utworzenie jednej grupy
miedzypokoleniowej ztozonej z min. 10 oséb w wieku senioralnym i min. 10 oséb w wieku
mtodziezowym (w tym tworzenie informacji o charakterze rekrutacyjnym, kontakt z
wykorzystaniem kanatéw komunikacji elektronicznej/telefonicznej, uzgodnienia bezposrednie).
[Kategoria wydatku we wniosku o dofinansowanie: 111.3a]

Petnienie funkcji trenera odpowiedzialnego za przeprowadzenie warsztatu dla
koordynatorow grup miedzypokoleniowych w Polsce (1.6.) — wymiar czasowy: 6 godz. (jedno
wydarzenie), realizacja w miesigcach: sierpien — wrzesien 2024; zakres: przeprowadzenie czesci
warsztatu dla koordynatoréw w zakresie m.in. wprowadzenia do realizacji dziatan w zakresie
miedzypokoleniowych kampanii spotecznych i inicjatyw wolontariatu miedzypokoleniowego.
[Kategoria wydatku we wniosku o dofinansowanie: 1l.4a]
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- Petnienie funkcji specjalisty ds. merytorycznych — przygotowanie i organizacja 3 dni integracji
miedzypokoleniowej ze strony CREO (1.7.) wymiar czasowy: 15 godz., realizacja w miesigcach:
wrzesien 2024 — grudzien 2024; zakres: ustalanie indywidualnego programu wydarzenia
zgodnie z warunkami w miejscu realizacji, kontakt z opiekunami grup senioralnych i
mtodziezowych, kontakt z osobami odpowiedzialnymi za realizacje materiatdw foto i video,
uzgodnienia z podmiotami i osobami udostepniajagcymi miejsce na lokalizacje wydarzenia,
dokonywanie zamdwien materiatéw/poczestunku i ustalanie dostaw, przygotowanie
dokumentacji wydarzenia i list obecnosci, dziatania organizacyjne w dniu wydarzenia w tym
dochowanie spetnienia zasad informacji i promociji. [Kategoria wydatku we wniosku o
dofinansowanie: 111.5a]

- Petnienie funkcji animatora podczas dni integracji (1.8.) wymiar czasowy: 18 godz., realizacja
w miesigcach: wrzesien 2024 — grudzien 2024; zakres: wspotprowadzenie warsztatéw podczas
trzech eventéw miedzypokoleniowych w Polsce organizowanych w ramach tzw. Mobilnego
Centrum Integracji Miedzypokoleniowej (program ktdérych obejmuje warsztaty VR dla
senioréw, warsztaty z kombinezonem starosci dla mtodziezy, gre integracyjng tACZYMY
POKOLENIA i inne dziatania). [Kategoria wydatku we wniosku o dofinansowanie: I1l.5b]

- Petnienie funkcji animatora podczas inicjatyw miedzypokoleniowych (1.9.) wymiar czasowy:
18 godz., realizacja w miesigcach: wrzesien 2024 — grudzien 2024; zakres: wsparcie trzech
inicjatyw miedzypokoleniowych o charakterze wolontariackim podejmowanych przez grupy
intergeneracyjne na rzecz potrzebujgcych lub sSrodowiska lokalnego, elementem inicjatyw
moga by¢ warsztaty rekodzieta pomagajgce we wspdlnym wykonaniu przedmiotéw (np.
dekorowanych swiec lub bombek) kierowanych nastepnie do osdb potrzebujgcych. [Kategoria
wydatku we wniosku o dofinansowanie: 11.6b]

- Petnienie funkcji animatora podczas kampanii spotecznych w szkotach (1.10.) wymiar
czasowy: 5 godz., realizacja w miesigcach: grudzien 2024 — luty 2025; zakres: wsparcie jednej z
grup miedzypokoleniowych zawigzanych w ramach projektu w zakresie prowadzenia kampanii
spotecznej w szkole; po realizacji inicjatywy miedzypokoleniowej grupa mtodziezowa bedzie
miata za zadanie realizowac ze wsparciem animatora szkolng kampanie spoteczng podnoszaca
Swiadomos¢ na temat starosci, promujgcy akceptacje, szacunek i empatie wobec senioréw,
podkreslajacg ich doswiadczenie (np. ewentualny mentoring) oraz zachecajgcy do dziatan
miedzypokoleniowych. [Kategoria wydatku we wniosku o dofinansowanie: Ill.7€e]

- Udziat w wizycie/wizytach studyjnych w Norwegii (1.11.) — wymiar czasowy: jedna lub dwie
wizyty studyjne w Norwegii w okresie realizacji projektu (czerwiec 2024 — luty 2025); mozliwy
udziat w jednej lub dwdch wizytach (w zaleznosci od potrzeb i zaangazowania pozostatego
personelu projektu); zakres wizyt obejmuje niezbedne uzgodnienia z partnerem norweskim —
Norsensus Mediaforum — w zakresie przygotowania gier i materiatéw graficznych i
edukacyjnych (pierwsza wizyta) oraz wspétudziat w jednym z eventéw w Norwegii i/lub
wymiana doswiadczen z realizacji zadan miedzypokoleniowych w ramach projektu (druga
wizyta); kazda wizyta potrwa 3-5 dni i zostanie sfinansowana ze srodkéw budzetu projektu
zgodnie z polskim prawem w zakresie delegacji zagranicznych (refundacja kosztéw podrézy
i noclegu oraz zwrot diet zagranicznych). [Kategoria wydatku we wniosku o dofinansowanie:
lll.1a-c, l11.5d-f]

UWAGA: W zwigzku z udziatem w realizacji projektu, w ramach swoich obowigzkéw i bez
dodatkowego wynagrodzenia Wykonawca bedzie takze odpowiedzialny za przeprowadzenie
prelekcji podczas konferencji online podsumowujacej projekt.

3.2. Termin realizacji: od czerwiec 2024 do luty 2025 (do 28.02.2025).

3.3. W ramach zadan wskazanych w punkcie 1 zakfada sie mozliwos$¢ zastosowania ptatnosci
czesciowych lub ptatnosc¢ zbiorcza.
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3.4. Planowana forma prawna nawigzania wspotpracy z Wykonawcga: umowa cywilno-prawna.
3.5. Kryteria oceny: 100% cena.

3.6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do doprecyzowania wymagan na etapie podpisywania umowy
z Wykonawcg oraz w trakcie realizacji zlecenia, w szczegdlnosci gdy dotyczyé to bedzie
obowigzujgcych przepiséw prawa.

Warunki udziatu Wykonawcy w postepowaniu:

Wykonawca musi:

a) posiadac uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

b) posiadac wiedze i doswiadczenie oraz dysponowac odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

c) znajdowad sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie niniejszego
zamowienia.

Wykonawca nie moze by¢ podmiotem powigzanym osobowo ani kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W sytuacji, w ktérej oferent jest osobg fizyczng nieprowadzacy dziatalnosci gospodarczej, przyjmuje on
do wiadomosci, ze wycena obejmuje takze nalezne sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz
zaliczke na podatek dochodowy, ktére to Zamawiajacy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
zobowigzany jest w takiej sytuacji naliczy¢ i odprowadzic.

W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy zbada czy oferty nie podlegajg odrzuceniu. Zamawiajgcy moze
odrzucié oferte, jezeli jej tre$¢ nie odpowiada wymaganiom okreslonym w tresci zapytania.

UWAGA: Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ zazgdania od oferentéw dodatkowych dokumentéw
lub materiatéw tj. CV i/lub lista projektow i/lub referencje i/lub inne materiaty dodatkowe (np. portfolio)
- dla weryfikacji spetnienia wymogu dot. wiedzy i dosSwiadczenia.

Termin zwigzania ofertg: Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni liczonych od daty uptywu
terminu do sktadania ofert (przewidywany termin zawarcia umowy: czerwiec 2024).

Termin sktadania ofert: 11.06.2024

Forma sktadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego —
formularz ofertowy. Oferte mozna ztozy¢ w nastepujgcy sposob:

a) dostarczenie osobiscie do siedziby Zamawiajacego.

b) poczta tradycyjna na adres: Stowarzyszenie Centrum Rozwoju Edukacji Obywatelskie CREO,
ul. Kochanowskiego 8A/2, 60-845 Poznan.
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c¢) mail na adres: biuro@centrumcreo.pl

Osoby do kontaktu: Ryszard Michalski, tel. 608 839 784, ryszard.michalski@centrumcreo.pl

Pozostate informacje:

Zamawiajgcy moze przed terminem sktadania ofert zmienié tres¢ zapytania bez podawania przyczyn.
Zamawiajgcy moze w kazdym czasie uniewazni¢ postepowanie bez podawania przyczyn. Z wybranym
Wykonawcg zostanie podpisana umowa w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
Wz4r umowy zostanie przedstawiony Wykonawcy po zakoriczeniu postepowania ofertowego.
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