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Biuro Projektowe: ul. Kochanowskiego 8A/2, 60-845 Poznań 
 

ZAPYTANIE 

 
Stowarzyszenie Centrum Rozwoju Edukacji Obywatelskie CREO w związku z realizacją projektu 
pt. „Wolontariat łączy pokolenia” (ang. „Volunteering connects generations”) finansowanego przez Islandię, 
Liechtenstein  i Norwegię z Mechanizmu Finansowego EOG i Norweskiego Mechanizmu Finansowego  
2014 – 2021 ze środków Funduszu Współpracy Dwustronnej w ramach konkursu „Inicjatywy na rzecz 
współpracy międzypokoleniowej – BeFORme”, zwraca się z zapytaniem ofertowym dotyczącym poniższego 
zakresu przedmiotowego. 
 
Niniejsza procedura stanowi zapytanie cenowe mające na celu oszacowanie wartości zamówienia, a w 
przypadku braku konieczności zastosowania zasady konkurencyjności będzie traktowana jako zapytanie o 
udzielenie zamówienia. Zastosowana procedura jest zgodna z dokumentem Wytycznych w zakresie 
udzielania zamówień w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego 
Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021. 
 

1. Zakres zamówienia: 

Zamówienie dotyczy: usługi wideofilmowania i montażu filmów 

Zamówienie obejmuje realizację następujących zadań: 
1.1. Nagranie filmu w technologii VR. 
1.2. Montaż filmu w technologii VR. 
1.3. Nagranie materiału filmowego dot. działań w ramach projektu. 
1.4. Montaż materiału filmowego dot. działań w ramach projektu. 
1.5. Przygotowanie napisów w wersji polskiej, norweskiej i angielskiej do materiału filmowego dot. 

działań w ramach projektu. 

2. Termin realizacji zlecenia/zamówienia: do 31.01.2025r. 

3. Informacje dodatkowe: 

3.1. Informacje dotyczące zakresu wskazanego w pkt 1: 

 Nagranie filmu w technologii VR (1.1.) – wymiar czasowy: 60 godz. 
(uzgodnienia/scenariusz/przygotowanie do nagrań/dni zdjęciowe), realizacja w miesiącach: 
sierpień – wrzesień 2024; zakres: usługa dot. nagrania w technologii VR (360 stopni) filmu; film 
będzie stanowił kluczowy element planowanych warsztatów dla seniorów z goglami VR; dzięki 
niemu seniorzy będą mogli wejść w świat współczesnej młodzieży i poznać ich zainteresowania 
i pasje (np. odwiedzą Pump Track, park linowy, ściankę wspinaczkową czy zagrają w grę 
komputerową); dzięki zjawisku immersji, jakie oferują gogle VR (immersja zmysłów) - 
doświadczenie to będzie bardzo realne; te nowe doświadczenia pozwolą seniorom inaczej 
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spojrzeć na młodszych ludzi i zrozumieć ich świat, co ułatwi nawiązywanie przyszłych relacji; 
osoba starsza będzie mogła powiedzieć, że też „jeździła” na deskorolce lub grała na swój 
sposób w grę komputerową; materiał filmowy powinien składać się z kilku (min. czterech) 
oddzielnych epizodów związanych z uprawieniem sportu lub spędzaniem czasu wolnego przez 
młodych ludzi (np. jazda na deskorolce, jazda na rolkach, jazda na hulajnodze, wspinanie się po 
ściance wspinaczkowej, gra w grę komputerową, nagrywanie materiału na kanał YouTube itp.), 
zakres epizodów oraz ich scenariusz zostanie uzgodniony na linii Zamawiający-Wykonawca w 
początkowym okresie realizacji zlecenia/zamówienia; szacuje się min. 3 dni zdjęciowe. 

 Montaż filmu w technologii VR (1.2.) – wymiar czasowy: 100 godz., realizacja w miesiącach: 
sierpień – wrzesień 2024; zakres: realizacja montażu filmu powstałego w technologii VR i 
przygotowanego w ramach cz. 1.1.; w ramach montażu przewidziana jest ew. obróbka 
graficzna materiału i wybór odpowiednich ujęć; film będzie składał się z kilku epizodów a jego 
długość całkowita powinna wynosić maksymalnie kilkanaście minut. 

 Nagranie materiału filmowego dot. działań w ramach projektu (1.3.) – wymiar czasowy: 40 
godz. (uzgodnienia/scenariusz/przygotowanie do nagrań/dni zdjęciowe), realizacja 
w miesiącach: wrzesień 2024 – styczeń 2025; zakres: nagranie materiału filmowego o 
działaniach w ramach projektu, min. 3 dni zdjęciowe (nagrania wypowiedzi osób 
zaangażowanych w ramach projektu, nagranie podczas wydarzenia międzypokoleniowego 
Mobilne Centrum Integracji Międzypokoleniowej w Poznaniu lub w okolicach, nagranie 
podczas inicjatywy wolontariatu międzypokoleniowego); scenariusz filmu zostanie uzgodniony 
na linii Zamawiający-Wykonawca w początkowym okresie realizacji zlecenia/zamówienia. 

 Montaż materiału filmowego dot. działań w ramach projektu (1.4.) – wymiar czasowy: 50 
godz., realizacja w miesiącach: wrzesień 2024 – styczeń 2025; zakres: realizacja montażu filmu 
przygotowanego w ramach cz. 1.3.; w ramach montażu przewidziana jest ew. obróbka 
graficzna materiału i wybór odpowiednich ujęć; długość całkowita filmu finalnie powinna 
wynosić kilka minut (min. 5 min.). Zamawiający dostarczy informacje o projekcie niezbędne dla 
przygotowania materiału filmowego oraz udostępni materiał filmowy nagrany przez partnera 
norweskiego (Norsensus Mediaforum) w Norwegii. 

 Przygotowanie napisów w wersji polskiej, norweskiej i angielskiej do materiału filmowego dot. 
działań w ramach projektu (1.5.) – wymiar czasowy: 30 godz., realizacja w miesiącach: wrzesień 
2024 – styczeń 2025; zakres: przygotowanie napisów w wersji polskiej, norweskiej i angielskiej 
do materiału filmowego zrealizowanego w ramach cz. 1.4. 

3.2. Termin realizacji: od październik 2024 do styczeń 2025. 

3.3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do doprecyzowania wymagań na etapie podpisywania umowy 
z Wykonawcą oraz w trakcie realizacji zlecenia, w szczególności gdy dotyczyć to będzie 
obowiązujących przepisów prawa. 

3.4. Zakłada się następujące formy płatności: dla każdego z zadań określonych w pkt. 1.1.-1.5. – płatność 
jednorazowa po realizacji danego zadania; zakłada się możliwość realizacji płatności zbiorczej w 
przypadku realizacji w tym samym czasie kilku zadań lub realizacji zadań powiązanych np. wspólnie 
1.1.-1.2; 1.3-1.5. 

3.5. Planowana forma prawna nawiązania współpracy z Wykonawcą: umowa cywilno-prawna lub 
zlecenie/zamówienie. 

3.6. Kryteria oceny: 100% cena. 

3.7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do doprecyzowania wymagań na etapie podpisywania umowy 
z Wykonawcą oraz w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności gdy dotyczyć to będzie 
obowiązujących przepisów prawa. 
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4. Warunki udziału Wykonawcy w postępowaniu: 

Wykonawca musi: 

a) posiadać uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa 
nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 

b) posiadać wiedzę i doświadczenie oraz dysponować odpowiednim potencjałem technicznym oraz 
osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

c) znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej  zapewniającej wykonanie niniejszego 
zamówienia.  

Wykonawca nie może być podmiotem powiązanym osobowo ani kapitałowo z Zamawiającym. Przez 
powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Beneficjentem lub 
osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonującymi 
w imieniu Beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru 
wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli. 

W toku badania i oceny ofert zamawiający zbada czy oferty nie podlegają odrzuceniu. Zamawiający może 
odrzucić ofertę, jeżeli jej treść nie odpowiada wymaganiom określonym w treści zapytania. 

UWAGA: Zamawiający zastrzega sobie możliwość zażądania od oferentów dodatkowych dokumentów 
lub materiałów tj. CV i/lub lista projektów i/lub referencje i/lub inne materiały dodatkowe (np. portfolio) 
- dla weryfikacji spełnienia wymogu dot. wiedzy i doświadczenia. 

5. Termin związania ofertą: Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni liczonych od daty upływu 
terminu do składania ofert (przewidywany termin zawarcia umowy lub formalnego zamówienia: 
październik 2024). 

6. Termin składania ofert: 07.10.2024  

7. Forma składania ofert:  

Ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego – 
formularz ofertowy. Ofertę można złożyć w następujący sposób: 

a) dostarczenie osobiście do siedziby Zamawiającego. 

b) poczta tradycyjna na adres: Stowarzyszenie Centrum Rozwoju Edukacji Obywatelskie CREO, 
ul. Kochanowskiego 8A/2, 60-845 Poznań. 

c) mail na adres: biuro@centrumcreo.pl  

8. Osoby do kontaktu: Dawid Drobnić, tel. 693 288 503, projekt@centrumcreo.pl  

9. Pozostałe informacje:  

Zamawiający może przed terminem składania ofert zmienić treść zapytania bez podawania przyczyn. 
Zamawiający może w każdym czasie unieważnić postępowanie bez podawania przyczyn. Z wybranym 
Wykonawcą zostanie podpisana umowa w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 
Wzór umowy zostanie przedstawiony Wykonawcy po zakończeniu postępowania ofertowego. 
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